SO GIAO DUC VA PAO TAOHANQI  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THPT XUAN MAI Pjc lap - Tw do - Hanh phiic
Sé:/[{'lf/KH-THPTXM Xudn Mai, ngay 3 thang 4 nam 2026
KE HOACH

Thurc hién cong tac Cai cach hanh chinh nam 2026

Cién cir Ké hoach s6 1239/KH-SGDDT ngay 30/3/2026 cua Sé Gido duc va
Pao tao Ha Nbi vé viée thuc hién cong tac cai cach hanh chinh nim 2026. Truong
THPT Xuan Mai xay dung Ké hoach thuc hién céng tac Cai cach hanh chinh nim
2026 cua nha truong nhu sau:

I. MUC PICH - YEU CAU

1. Muc dich

- Tang cuong ky luét, ky cuong hanh chinh, nang cao y thirc, trach nhiém phuc
vu nhén dan (phu huynh, hoc sinh) cua d6i ngli can b, gido vién, nhan vién
(CBGVNYV).

- Tiép tuc kién toan bd mdy nha truong tinh gon, hoat dong hiéu qua; ddi mai
quan tri nha truong theo hudéng hién dai, déy manh chuyén ddi sé va dbi méi sang
tao.

- Cai thién su hai long cia nguoi dan doi véi cac dich vu gido duc cia nha

trudong.

2. Yéu cau

- Xac dinh trong tdm la cai cach thii tuc hanh chinh (TTHC) gén véi phat trién
chinh quyén dién tir, chinh quyén sb; dam bao cong khai, minh bach.

- Quan triét phuong cham: “Ha N§i da ndi 1a lam - lam nhanh, lam ding, 1am
hiéu qua, lam dén cung”, tinh than “06 dam”, “05 d&” va “06 r&” (rd ngudi, rd viéc,
rd trach nhiém, 6 tién do, rd két qua, rd thAm quyén).

- Bam sat chii dé cong tac nam 2026: “Ky cwong, chuyén nghiép - Dot pha,
sang tao - Hiéu qua, bén virng”.

IL. CHi TIEU VA NHIEM VU TRONG TAM

1. Céng tac chi dao, diéu hanh cai cach hanh chinh

- Chi tiéu:



+ 100% hd so TTHC (hd so hoc sinh, chuyén trudng, cAp vin bing...) duoc
giai quyét ding han va truée han.

# Tiép nhéan va xir Iy 100% phan anh, kién nghi cua phu huynh, hoc sinh kip
thoi theo quy dinh.

- Nhiém vu:

+ Tang cudng tuyén truyén vé CCHC, sir dung img dung iHaNoi, dich vu cong
truc tuyén va thanh toan khéng dung tién mit (hoc phi, cac khoan thu).

+ Pam bao 100% céc vin dé phat hién qua thanh tra, kiém tra phai duoc xir ly
kip thoi hodc kién nghi, d& nghi co quan ¢6 thim quyén xir 1y theo quy dinh phap
luat.

+ Cht dong tim kiém, phat hién va nhan rong cac mé hinh, giai phap, cach
lam hay hiéu qua trong c6ng tic CCHC.

+ Thuc hién it nhat 02 cudc ddi thoai trong ndm véi can b, gido vién va phu
huynh dé thio g& vuéng méc.

2. Cai cach thé ché va thi tuc hanh chinh

- Ra soat, hé théng hoéa cac quy dinh ndi b ctia nha truong dam bao phu hop
v6i quy dinh phap luat hién hanh va thue tién gido duc.

- Niém yét cong khai thu tuc hanh chinh tai bd phan mét cira cua trudong va
trén trang théng tin dién tir ctia truong. Pay manh img dung cong nghé thong tin dé
100% ty 1& hd so thi tuc hanh chinh du diéu kién duge xit 1y truc tuyén.

3. Cai cach to chirc b§ may va ché d¢ cong vu

- Ra soat, bd tri can b, gido vién, nhan vién theo ding vi tri viéc lam da duoc
phé duyét.

- Chi tiéu: 100% cén bg, gido vién, nhan vién dugc tip huan vé ky ning sb,
k¥ ning giao tiép trén khéng gian mang va vin héa cong so.

- Thyuc hién nghiém viéc danh gi4, xép loai hang thang ddi véi can bo, giao
vién, nhan vién gén v&i trach nhiém nguoi dtmg dAu t6 chuyén mon, vin phong. Kién
quyét xtr Iy hoic diéu chuyén vi tri néu ca nhan vi pham ky cuong hanh chinh hoic
giy phién ha cho nhén dan.

4. Cai cach tai chinh cong



- Thyc hién hiéu qua co ché tu chu tai chinh, dam bao cong khai, minh bach
vé du toan va quyét toan ngén sach.

- Thuc hién chi tra thu nhap tang thém theo Luat Thu d6 cho cén bd, gido vién,
nhan vién khi c6 huéng dan. Ting cudng cac bién phap tiét kiém chi thudong xuyén
dé dau tu cho co s6 vat chét day hoc.

5. Xay dung Chinh quyén dién tir, Chinh quyén sé

- Phén diu 100% hd so cong viéc tai truong duge xir ly trén moi truong mang
(trr van ban mat).

- Giam t6i da viéc sir dung tai liéu gidy trong cac cudc hop thong qua hé théng
quan ly vin ban va diéu hanh.

- Duy tri va van hanh hiéu qua céc co s& dit liéu nganh, phin mém quan Iy hoc
sinh, s6 diém dién ti, hoc ba dién tir.

III. TO CHUC THU'C HIEN

1. Ban Giam hiéu

- Xay dung ké hoach CCHC niim 2026 va giri vé& S& Gido duc va Pao tao dé=
tong hop trude ngay 3/4/2026. ‘

/ONG

- Truc tiép chi dao, don déc toan dién cdng tac cai cach hanh chinh. Chju trach ™
nhiém truéc S& Gido duc va Dao tao Ha Noi vé két qua cai cach hanh chinh cua nha' MAl >/
truong.

2. Van phong nha truong

- La bg phén thudng truc cai cach hanh chinh; tong hop két qua tu chim diém
chi s6 cai cach hanh chinh hang nam.

- Pam bao thoi han giri bdo céo vé S& Gido duc va Pao tao (qua Vin phong
S&) cham nhét ngay 15 cia thang cudi ky béo cao.

3. Céc Té chuyén mén, T6 céng tic

- Can cir ké hoach nay dé trién khai nhiém vu dén tirng giao vién, nhan vién.
Ung dung manh mé& chuyén déi sb trong giang day va quan 1y hoc sinh.

- Chu dong tim kiém, dé xuét cac sang kién, mé hinh hay trong cai cach hanh
chinh tai don vi minh.

IV. KINH PHIi




- Kinh phi thuc hién dugc b tri trong du toan hang nam cua nha truong theo
quy dinh va c4c ngudn hop phap khac.

Yéu ciu céc td, bd phan va toan thé can bo, gido vién, nhan vién nha truong
nghiém tdc trién khai thuc hién k& hoach nay. Trong qué trinh thuc hién, néu c6 khé
khan phai kip thoi bao cdo Ban Giam hiéu dé giai quyét./.

Noi nhan:

- S& GD&DT Ha Noi;

- BGH;

- Céc Té chuyén mén, Vin phong;
- Website nha trudng;

- Luu: VT.
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