SO GIAO DUC VA PAO TAO HA NOI
TRUONG THPT XUAN MAI

QUY PINH VE VIEC XAC MINH HO SO, HQC BA,
BANG TOT NGHIEP THPT

I. Pdi twong: Hoc sinh dang theo hoc hodc da t6t nghiép truong THPT Xuan
Mai can xdc minh hd so, hoc ba, Bing t6t nghiép THPT theo yéu cau c4 nhan hoic
cac co quan, td churc ¢6 lién quan t&i hoc sinh cua nha truong.

II. Thoi gian: Thi 2, 4, 6 trong tuan (sang: 08h00 - 11h30; chiéu: 14h00 -
17h00).

I1L. Hinh thirc tiép nhin:

- Tryec tiép tai Van phong nha trudng — Phong C1.03

- Qua dia chi email: c3xuanmai@hanoiedu.vn

IV. Quy trinh:

Budéc 1: Van phong nha trudng tiép nhan hd so can x4c minh tir hoc sinh, c4
nhan hodc co quan, td chirc can xac minh va ghi phiéu hen tra két qua trong vong
03 ngay ké tir ngay guri gidy yéu cau.

Bude 2: Can cir vao hd so g luu tai truc‘mg> bd phan vin phong tién hanh
kiém tra théng tin can xac minh néu tring khép 14p vin ban xac nhéan va ky nhéy.

Buwoéc 3: Van phong nha truong trinh Hiu trudng/Pho Hi€u trudng phé duyét,
ky va dong dau.

Buée 4: Tra két qua cho hoc sinh, ca nhan hay co quan, té chirc can xic
minh; luu 01 ban tai Van phong nha truong.

*Luuy:
- Khi dén nhan hd so x4c minh hoc sinh xuat trinh gidy hen tra két qua .
(trong truong hop ngudi dugc ty quyén nhan hd so xic minh, yéu cau mang

theo gidy hen tra két qua, cced va gidy to ching minh duoc Gy quyén).

@.é/y Ghank Bink
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